
 

 
 
 
 
 

 
GUIA PARA ELABORAR  EL OBSERVADOR  

 
 
PRESENTACIÓN 
 
Señor docente, el observador tiene como objetivo llevar un registro académico y de convivencia de 
cada estudiante, como herramienta de evidencia del proceso. 
 
Éste debe ser diligenciado durante el calendario académico, con buena redacción, a tinta negra, sin 
tachones ni enmenduras y en excelente estado con las observaciones plasmadas en esta guía, 
teniendo en cuenta que cada institución tienen sus propios formatos y deben ser solicitados con las 
Auxiliares administrativas. 
 
EL OBSERVADOR DEBE CONTENER: 
 

1. Portada. 
2. Listado de estudiantes 

 
Por estudiante debe tener los siguientes elementos: 
 

3. Datos personales del alumno 
4. Registro de acontecimientos significativos 
5. Boletín de notas de estudiantes que no lo hayan reclamado. 

 
 
 
 
 



1. PORTADA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. LISTADO DE ESTUDIANTES 
 
Éste es entregado por la secretaria académica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Diligenciar con el nombre 
completo, lapicero de tinta 
negra y legible. 

El número de matrícula 
resaltado hace referencia a 
los estudiantes antiguos, 
quienes deben de contar 
con todo el historial desde 
el momento de su 
matrícula. 
Este listado debe ser 
actualizado cada periodo 
con secretaría académica. 



POR ESTUDIANTE DEBEN TENER LOS SIGUIENTES ELEMENTOS:  

3. DATOS PERSONALES DEL ALUMNO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4. REGISTRO DE ACONTECIMIENTOS SIGNIFICATIVOS 
 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

 
 
  

Todos los registros deben 
tener la foto, esta debe 
estar exactamente en el 
recuadro que tiene el 
formato. 

Los campos deben estar 
diligenciados en su 
totalidad, legible y con 
lapicero de tinta negra. 

El Diagnóstico, debe ser 
concreto, real y que refleje 
la aptitud y actitud del 
estudiante. 

 Los registros deben 
estar en orden 
cronológico, según el 
formato de cada 
institución. 
El docente debe 
escribir su nombre, 
mas no firmar, cada 
que realice 
observaciones o haga 

entrega de informes. 


